SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT Doc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 327 /QB-KSBT Khéanh Hoa, ngay 07 thang 11 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh thanh quyét toan

GIAM POC TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt Ké toan sé 88/2015/QHI11 dwoc Quoc héi niréc Cong hoa xa hdi
chu nghia Viét Nam ban hanh ngay 20/11/2015.

Can cir Nghi dinh 174/2016/NP-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiér va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ké toan;

Can cit Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phi vé Quy
dinh Vé co ché tuw chu tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nam 2020 cua Chinh phu

quy dinh vé thu tuc hanh chinh thuge linh vuc kho bac Nha nuwéc;

Can cir Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bg Tai chinh hwong
ddn ché dg ké toan hanh chinh, si nghiép;

Can cir Quyét dinh 05/2010/NQ-HPND ngay 21/7/2010 cia Héi dong nhan
dan tinh Khanh Hoa vé viéc phan cdp qudn ly tai sdn nha niedc tai co quan, t6 chirc,
don vi thugc pham vi quan ly cua dia phwong trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh sé6 2710/0D-UBND ngay 12/9/2018 cuia Uy ban nhan dan
tinh Khanh Hoa vé viéc thanh lgp Trung tam Kiém soét bénh tdt tinh Khanh Hoa trén
co s6 16 chic lgi Trung tm Y té dir phong, Trung tdm Phong chong HIV/AIDS, Trung
tam Phong chong sét rét — Ky sinh tring — Con tring, Trung tam Truyén thdng gido
duc sic khée va Trung tam Ngi tiét;

Can cir Quyét dinh 361/0P-SYT ngay 08/4/2022 cia Sé Y té Khanh Hoa vé
viéc giao quyén tu chui, te chju trach nhiém vé tai chinh d@ai véi Trung tam Kiém soat
bénh tar giai doan 2022-2025;

Can cir Y Kién déng gop cia cdc Khoa/phong va xét dé nghi cia Phong Tai
chinh - Ké toan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy trinh thanh quyét toén cua
Trung tdm Kiém soat bénh tat tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Cac Khoa, Phong c6 lién quan ciing toan thé cong chirc, vién chic va
ngudi lao dong Trung tdm Kiém soat bénh tat tinh Khanh Hoa chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noinhgn: (VBDT) KT. GIAM POC
- Nhu Dieu 3; PHO GIAM POC
-S6'Y té Khanh Hoa;

- Lanh dao TTKSBT;

- Luu: VT, TCKT.

BENH TAT
TINHKHANH HOA

Ton That Toan
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SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KIEM SOAT BENH TAT Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

QUY TRINH THANH TOAN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 327 /OB —KSBT ngay 07 thang 11 nam 2023
ciia Trung tam Kiém sodt bénh tdt tinh Khanh Hoa)

A. QUY PINH CHUNG

Quy dinh thdng nhat trinh ty va chang tir thanh quyét toan tai Trung tam Kiém
soat bénh tat theo dung cac quy dinh hién hanh caa Nha nudc trong viéc duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan Nha nudc bang von Nha nude va nguon thu dich vu
tai don vi

Ap dung d6i véi toan bd cac nguon chi thuong xuyén va khong thuong xuyén
Ngan sach Nha nudc (NSNN); nguon thu tir hoat dong sy nghiép va cac quy; nguon
thu hop phap khac theo quy dinh.

Muc dich

Quy trinh nay nhim dua ra nhitng nguyén tic bao dam cdng tac thanh toén tai
chinh cta co quan dap tmg duoc yéu cau cong viéc, tao diéu kién thuan loi cho cén bo
cong chuec, vién chirc hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Nguyén tac

- Céc khoan chi phai tuan thu theo quy dinh ciia Nha nudc, quy ché chi tiéu noi

bo va phu hop véi hoat dong dac thu cia TTKSBT,;
Khoéng vuot qua ché do hién hanh do co quan c¢6 tham quyén quy dinh;

Bao dam cho vién chire, nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc giao
B. CAN CU PHAP LY

- Luat Ké toan s6 88/2015/QH11 duoc Quédc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam ban hanh ngay 20/11/2015.

- Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ké toan;
- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngdy 21/6/2021 cia Chinh phi vé Quy dinh vé
co ché tu chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap;

- Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh veé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc kho bac Nha nudc;

- Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh huéng dan
ché do ké toan hanh chinh, su nghiép;

- Quyét dinh 03/2018/NQ-HPND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh
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Khanh Hoa vé viéc vé viéc phan cip quan ly tai san cdng thuéc pham vi quan 1y cua
dia phuong trén dia ban tinh Khanh Hoa;

- Quy ché chi tiéu noi bo cua Trung tdm Kiém soat bénh tat ban hanh hang nim;
- Quy trinh mua sam cua Trung tdm Kiém soat bénh tat;

- Cac van ban huong dan khéc theo quy dinh cua phép luat hign hanh (huong
dan vé ,tai chinh trong mua sam tai san, hang hoa, dich vy, trang thiét bi, vac xin, thudc,
hoa chat, vat tu y te),

C. QUY TRINH THANH TOAN

I. QUY TRINH THANH TOAN CHUNG

Cac bo phan phét sinh nhu cau mua sam trang thiét bi, thanh toan cong tac phi,
thanh toan kinh phi to chiic hoi nghi, tap huan...), can cir ké hoach, gidy dé xuat, cac
gidy to lién quan. ... dugc giam doc duyét, tién hanh tong hop ching tir giri phong Tai
chinh - Ké toan.

Phong Tai chinh - Ké toan kiém tra chang tir, yéu cau bo sung (néu thiéu) hoic
tra lai (néu khong dung), tién hanh thanh toan.

Nguoi/bg phan dé nghi |_, Phong Tai chinh - > Phong Tai chinh
thanh toan Ke toan va Ké toan
1. G‘iéy dé nghi thanh to@n 1. KéA toén _Yién tiéE} Thuc hjén thanh toan cho nguoi/bd
tién mat hoic chuyén nhan va kiém tra h? phan dé nghi:
phé duyét; phan de nghi thanh Chuvén khodn: an ha
A Ao \ . toan néu khong/ chua © uyen khoan: Qua ngan hang
2. B chung tu thanh toan ! ) hoic kho bac
chi tiét (huong din kem ding quy dinh); AT \
theo): 2. Trinh K& toan truéng o Thoi han thanh toan trong vong
eo),x R L ky duyaét; 15 ngay ké tur ngay nhan day du
3. Ch.uyﬁ,n f?o so; Ve,Phong 3. Trinh Lanh dao don ho so
Tal chinh — Ké toap vi ky duyét;
4. Ki xac nhan nop ho so.

Il. NGUYEN TAC THANH TOAN

Cé nhan thuc hién nhiém vu duoc gigo phai tap hop chang tr va hoé}n thanh
viéc thanh toan toi da trong vong 30 ngay ke tir ngay hoan thanh viéc mua sam/cong
tac..Sau 30 ngay phai giai trinh va chi dugc thanh toan khi dugc Lanh dao don vi dong
y.

I11. QUY TRINH THANH TOAN CHI TIET

1.Quy trinh thanh toan tién lwong, tién cong, tién lam thém gio



: L Yéu cau ddi véi tirng loai | Ghi
TT Muc chi Danh muc ching twr ching tir chi
Chi tién luong , Puoc Lanh dao
1 Bang cham cong Khoa/Phong va Giam doc
phé duyét.
Chitién cong, | Bang cham cong lam thém Puoc Lanh dao
tien lam thém gio, giay tu bao, lich cong tac . « s X
2 . A L. 4 A an Khoa/Phong va Giam doc
gio tuan, Quyét dinh diéu dong, A n
A [ phé duyét.
phan céng (néu co)

2. Cong tac phi

* Van ban ap dung:

- Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cta B¢ trusng B
tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

- Nghi quyét s6: 15/2017/NQ-HDND ngay 06/12/2017 ctia Hi dong nhan dan
tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché do céng tac phi, ché d6 chi hoi nghi doi vai cac
co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa,

- Quy ché chi tiéu noi bo cua Trung tdm Kiém soat bénh tat tinh Khanh Hoa.

2.1. Tam wng

Danh muc chirng tir yéu

TT | %
cau

Cac quy dinh ddi véi tirng loai ching tir | Ghi chu

Gidy moi/ké hoach c6 lién 01 ban pho (luu ching tir tam Gng)
quan dén chi phi tai chinh

! dugc ban giam dbc phé
duyét
2 D}I toé/n kinh phi cho doan
cOng tac
- Nhé hon 5 triéu (1 béo gi4, cubng Vvé,
hoéa don); ’ Véi  doi
T miyboy Cuain | ToSt ot uo 0208y

3 | khoan hoic tién mat : eI ! .
- Tir 20 trigu (3 bao gia, quyét dinh lya chon | tien  ve
nha cung cap, hop dong, hoa don, vé dién tir | May bay

Xac nhan dat cho).

- Thoi gian: Khi c6 quyét dinh dugc cir di cong tac truong doan hoic can bo
vién chtic phai chuyén hd so xudng Phong Tai chinh — Ké toan trudc 06 ngay 1am viéc
dé 1am thu tuc tam @ng.

2.2. Thanh toan

- Thoi gian: Trong thoi gian 15 ngay ké tir khi hoan thanh chuyén cong téc,
truong doan hoic ngudi dugc cir di cong tac phai chuyén hd so cho Phong TC-KT dé
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lam thu tuc quyét toan, trong trudng hop sir dung gidy di duong cho nhiéu dot cong tac
phi phai hoan chinh va nop ching tir vé Phong TC-KT trong vong 30 ngay ké tir ngay
di cong tac phi dau tién trén gidy di duong.

- Hd so thanh toan

Danh muc chirng tir yéu

Cic quy dinh ddi véi tirng loai chirng

TT | Ghi chu
cau twr
Gidy moi/ lich cong tac N A e
1 | tuin /Ké hoach/Céng t]zgqc Ban lanh dao phé duyét ctr di cong
van/cac giay to lién quan '
Dién day du thdng tin:
2 | Gidy di duong Sé/ngay Giay di duong.
Pong diu noi di, ¢én diy du
Bang ké thanh toan cong Y P L .
3 | tc phi (Truong hop cong ChJ tiet cac noi dung chi cua tung ca Miu dinh kém
, \ nhan
tac theo doan)
4 | Gidy d& nghi thanh toan | 1019 NP €aC i dung chi, dugC Glam |y g p o
doc phé duyét
Pugc Gidm doc phé duyét (ban goc +
Cudng vé tau lia, xe ban photo ra giay A4)
khach, may bay, taxi, Riéng chung tir thanh todn vé may bay
giay bién nhan cuacht | ngoai cudng vé (hoidc vé dién tir) phai
phuong tién.... kém theo thé I1én may bay (boarding
pass).
6 Hoa don, ching tr mua | Hop phép theo quy dinh cua phap luat,
ve di lai/ thué phong nghi | Pugc Giam doc phé duyét
y . Péi vai cac khoan chi khong cohdadon |\ ,x . o 1 .
7 | Giay tu bao dudi 200,000 Mau dinh kém
8 Ba{lg ke.d({ dai guang Puoc Ban lanh dao phé duyét
duodng di cong tac
Bao céo két qua cua
chuyén di cong tac
9 | (Truong hop thanh toan | Pugc Ban lanh dao phé duyét

tién giam sat/ tién hoat
dong chuyén mon)

thu nhap cta ca nhan tam tng.

2.3. Thanh toan tam tng: Trong thoi gian 15 ngay ké tir khi hoan thanh viéc
thanh toan, nguoi tam @ng phai 1am tha tuc hoan tra tam ung, néu qua thoi gian trén
khong hoan tra, Phong TC-KT s& trinh Lanh dao phé duyét dé khau trir vao céc khoan

3. Hoi nghi, Hoi thao chuyén mén




Can ctr vao nhu cau thuc té va ké hoach chuyén mon duoc duyét, Giam dbc

ddng y cho té chirc hoi thao bang vin ban.

Stt Noi dung Chi tiét
1 | Ké hoach Dugc dl}yet cua Lanh dao don vi vé vi¢c to chuc tap
huan/Hoi nghi
o | Béng tonghop chimg t | 71\ chino i thanh todn
thanh toan £ 0P g
A Y S Cong van gt vé don vi phdi hop t chuc tap huin/Hoi
3 | Cong van/Giay moi nghi Hoac Giéy moi tham du tap huén
4 | Lich tap huan Thoi gian, dia diém, bao cdo vién 16p tap huan/Hoi nghi
5 Danh sach hoc vién tham | Danh sach do dia phuong/don vi phdi hop cung cap hoic
du cd xac nhan cua dia phuong/don vi phoi hgp
- Hop dong trach nhiém, thanh 1y, hoa don/bién lai (dung
hop dong tir 1 triéu dong tré xudng, hop dong véi ty
ban/t6 chuc/Tmng tam Y té)
o - Hop dong véi don vi cung cap dich vu (Khach san, nha
6 | Hoi truomg hang...): Bang bao gia (tur 1-5 triéu: 01 bang bao gia; tir 5
tri¢u dén dudi 50 triéu: 03 bdo gia), hop dong, thanh ly
hgp dong, hoa don); tir 50 triéu trd 1€n theo quy dinh mua
sam
- Thanh toan duéi S tri¢u: Hoa don, bdo gia (1 bang)
- Tu 5 tri¢u dén dudi 50 tri¢u: Hop dong, thanh 1y, hoa
7 | Trang tri hoi truong don, Bang bao gia: 03 bao gia. )
- Tur 50 tri¢u tro 1€n theo quy dinh mua sam
- market trang tri
- Thanh todn dudi 5 triéu: Hoéa don, bao gia (1 bang);
Ceea Danh sach ky nhan tai li€u
8 | Tailiéu \ A X S 1. , L
- Tu 5 triéu: Hop dong, thanh ly, hda don,Bang bao gia:
03 bao giad; Danh sach ky nhan tai licu
9 | Gidng vien d'fmh §ach "[}A1anh }Oal‘l t1§}1 giang Vle‘n';L1ch giang; cong van
cur gidng vién (néu la giang vién moi)
) - Thanh toan dudi 5 triéu: Hoa don, bao gia (1 bang).
10 | Nudc uong, giai khat - Tu 5 triéu: Hop dong, thanh 1y, héa don; Bang bao gia:
03 béo gia.
H3 tro tién dn hoc vién , T U Ao
11 A \ Danh sach ky nhan tién, c6 x4ac nhan cua dia phuong
khong huong lvong
12 HO trg tién di lai hoc Danh sach ky nhan tién, c6 xac nhan cia dia phuong

vién khong hudng luong
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Xing xe thanh toan theo km thuc té

- Thué xe: dé xuat, Thanh toan dudi 5 triéu: Hoa don, bio
13 | Thué xe/xang xe gia (1 bang); - Thanh toan tir 5 triéu dén dudi 50 triéu:
hop déng, thanh ly, hoa don, Bao gia (3 bang); tir 50 triéu
tré 1én theo quy trinh mua sim

- Anh chup hdi trudng c6 phéng chit, c6 hoc vién(rira anh

14 | Anh chup den tring trén gidy A4)

4. Sir dung xe 0 t0; thué xe 0 to

Can ctr vao nhu cau thuc té va ké hoach chuyén mon dugc duyét, Phong T6
chac — Hanh chinh tham muu diéu xe (st dung xe cua co quan) va thué xe trong
truong hop  phuc vu hoat dong cua don vi trén nguyén tic hiéu qua, tiét kiém, tuyét
d6i khong sir dung hinh thire thué xe dé phuc vu hoat dong chuyén mon khi xe co quan
con chua sur dung.

4.1. Chieng tir sir dung xe 0 t0

Chung tir chi tiét gom:

TT Ea"t”h Muc ching tiryeu | ¢4 quy dinh déi véi timg loai ching tir | Ghi cha
Ké hoach chuyén mon/hoi .
L | thaoflich tuanigidy moi Bang pho to
2 | Lénh diéu xe Ghi rd noi di, noi dén du kién s6 km
3 | Bang ké cung duang xe hoat | Ghi rd noi di, noi dén, x4c nhan noi dén, s6
dong km thuc té...
4 | Hoa don tii chinh Theo quy dinh
4.2. Chirng tir thué xe
Chung tir chi tiét gom:
77 | Danh mucching tiryéu | . v dinh déi véi timg loai ching tir | S
cau chu
1 Ké& hoach chuyén mon/hoi
thao/lich tuan/giay moi
Hop dong /thanh 1y hop 7 ,
2 | dong thué xe va chang tir Cu thé theo quy trinh mua sam ctia don vi
kém theo
3 Bang ké cung duong xe hoat | Ghi rd noi di, noi dén, xé&c nhan noi dén, sé
dong km thuc té...
4 | Héa don tai chinh Theo quy dinh




5. Quy trinh thanh todn mua sim sira chira tai san, hang hoéa, dich vu,

trang thiét bi, vic xin, thudc, hoa chit, sinh phélm, vattwy té

5.1. Quy trinh thanh toan ching tir mua sdém duy tri hoat déng thwong xuyén

Cua don vi

a. Quy trinh thanh toan cho tai san, hang hoa, vat tu c6 gia tri dudi 5 triéu déng

Quy trinh thanh toan viéc mua sim tai sin hang hoéa, vat tw c6 gia tri dwéi 5 triéu

dong cho mot lan mua

sam

Noi tiép nhan ho so

Tén don vi: Phong Tai chinh — K¢é toan
Dién thoai lién hé: 0258.3.821.089

Thoi gian tiép nhan

Trong vong 30 ngay sau khi hoan thanh ching tir thanh toan

Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir khi nhan ching tir day du, ding quy dinh...

Trinh ty thuc hién

Khoa Phong dugc giao nhiém vy mua sam sau khi hoan thanh
viéc mua sam tap hop chung tir giri vé Phong Tai chinh — ké toan
thanh toan

Thanh phan ho so

1. Ké hoach mua sam hodc dé xuat vé viéc mua sam

2. Bién ban hop hoi déng khoa hoc hoac phé duyé¢t cua hoi déng
khoa hoc (n€u la trang thiét b1, vat tu, thuoc, hoa chat, trang thiét
biy té);

3. Bao gia: 01 dén 3 bao gia ciia don vi ban hang trén dia ban
tinh hodc néu ngoai tinh phai ghi rd 1y do vi sao chon nha bao gia
ngoai tinh.

4. Bién ban khao gia (néu c6 03 béo gia),

5. Hop dong (neu hang hoa can bao hanh vé k¥ thuat, giao
hang...hodc néu thiy can thiét phai lap hop dong),

6. Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dong (néu co),

7. Bién ban kiém nhap hang hoa (néu hang hoa nhiéu st dung
nhicu lan can phai qua kho dé quan ly), hang hoa co6 gia tri nho,
dugc dua vao sur dung 1 lan tai Khoa/phong d€ xuat co thé giao
nhan truc ti€p tai Khoa/phong str dung.

8. Hoa don tai chinh, gidy dé nghi thanh toan.

S6 lwong bd hd so

Theo quy dinh: 1 bd hd so gbc

Cac yéu cau dieu kién

Theo Quy dinh

File dinh kém

Khong

b) Mua sdm, sia chira cho tai sdn, hang hoa, vét tw c¢é gid tri tir 5 trigu dén

dwdi 50 triéu dong
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Quy trinh thanh toin viéc mua sam tai sin hang héa, vt tw cé gia tri tir 5 triéu
dong dén dwdi 50 triéu dong cho mét 1Aan mua sam

Noi tiép nhén hé so

Tén don vi: Phong Tai chinh — K& toan
Dién thoai lién hé: 0258.3.821.089

Thoi gian tiép nhin

Trong vong 30 ngay sau khi hoan thanh chimg tir thanh toan

Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir khi nhan ching tir day du, ding quy dinh...

Trinh ty thyc hién

Khoa Phong dugc giao nhiém vu mua sam sau khi hoan thanh
viéc mua sdm tap hop ching tir gtri vé Phong Tai chinh — ké toan
thanh toan

Thanh phan ho so

1. K& hoach mua sam hoac dé xuat vé viéc mua sam

2. Bién béq hop hoi déng, khoa hoc hoac phé duyét f:ﬁa ho1 déng
khoa hoc (néu la trang thi€t bi, vat tu, thuoc, hoa chat, trang thiét
bi y t);

3. Bao gia: it nhat 03 bao gia cia don vi ban hang trén dia ban
tinh hodc néu ngoai tinh phai ghi ro 1y do vi sao chon nha bao gia
ngoai tinh.

4. Bién ban khao gia,

5. Hop dong,

6. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong ,
7. Bién ban kiém nhép hang héa.

8. Hoa don tai chinh, gidy dé nghi thanh toan.

S6 lwong bd hd so

Theo quy dinh: 1 bd hd so gbc

c. Quy trinh mua sdm sia chiza tai sdn, vit fw, hang hoa tir 50 trigu dén dudi
100 triéu (Thuec hién theo quy trinh ddu thau)

Quy trinh thanh toan viéc mua sim tai san c6 gia trj tir 50 tri¢u dong dén dwéi 100

triéu dong cho mdt 1in mua sim

Noi tiép nhan ho so

Tén don vi: Phong Tai chinh — Ké toan
Dién thoai lién hé¢: 0258.3.821.089

Thoi gian tiép nhan

Trong vong 30 ngay sau khi hoan thanh chirng tir thanh toan

Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir khi nhan chung tir day du, ding quy dinh...

Trinh ty thuc hién

Khoa Phong duogc giao nhiém vu mua sdm sau khi hoan thanh|
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viéc mua sdm tip hop chung tir gtri vé Phong Tai chinh — ké toan
thanh toan

Thanh phin ho so

1. K& hoach mua sam hodc dé xuat vé viéc mua sam

2. (Bién ban hop hoi dong khoa hoc (néu co), cac bao gia, bién
ban danh gia bao gid, to trinh phé duyét ké hoach lya chon
nha thau...).

3. Bién ban tham dinh ké hoach lya chon nha thau (khong bat
budce)

4. Quyét dinh phé duyét du toan va ké hoach lya chon nha thau

5. Dépg tai Ké hoach lya chon nha thau trén Hé théng d4u thau
quoc gia (bang chup man hinh)

6. Bién ban thuong thao hop dong.
7. Quyét dinh phé duyét két qua lira chon nha thau.

8. Dang tai Két qua lya chon nha thau trén Hé théng dau thauy
quoc gia (bang chup man hinh)

7. Hop dong,

9. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong,
10. Biéu mau 08a,

11. Bién ban kiém nhap hang hoa.

12. Hoa don tai chinh, gidy dé nghi thanh toan.

S6 lwong bd hd so

Theo quy dinh ctia Luat ddu thau 01 b ho so gdc

d. Quy trinh thanh toan viéc mua sém hang hoa tir 100 trigu dong tré 1én

Quy trinh thanh toan viéc mua sim tai san, vt tw, hang héa c6 gia tri tir 100 triéu

dong tré 1én

Noi tiép nhéan ho so

Tén don vi: Phong Tai chinh — Ké toan
Dién thoai lién hé: 0258.3.821.089

Thoi gian tiép nhin

Trong vong 30 ngay sau khi hoan thanh chirng tir thanh toan

Théi han giai quyét

15 ngay ké tir khi nhan chung tir day du, ding quy dinh. ..

Trinh ty thuc hién

Khoa Phong dugc giao nhiém vy mua sam sau khi hoan thanh
viéc mua sam tap hop chimg tir giri vé Phong Tai chinh — ké toan
thanh toan

Thanh phan hd so

1. K& hoach mua sam hoac d¢ xuat vé viéc mua sam
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2. Quyét dinh phé duyét: danh muc hang hoa, du toan goi thau,
Ké hoach lya chon nha thau va cic chimg tir chi tiét dinh
kem (Bién ban hop hoi déng khoa hoc, cac bao gia, to trinh
phé duyét ké hoach lwa chon nha thau, bién ban thdm dinh ké
hoach lua chon nha thau.. ..

3. Dépg tai K& hoach lua chon nha thau trén Hé théng d4u thauy
quoc gia (bang chup man hinh)

4. Quyét dinh phé duyét hd so moi thau.

5. Ho so lién quan dau thau gdm: hd so moi thau va ho so du
thau, bién ban mo thau, b4o cdo danh gia ho so du thau, bién
ban thuong thao hop ddng, to trinh dé nghi phé duyét két qua
dau thau, bién ban thdm dinh két qua d4u thau..

6. Quyét dinh phé duyét két qua lira chon nha thau.

/. Dang tai Két qua lya chon nha thau trén Hé théng dau thau
quoc gia (bang chup man hinh)

8. Hop dong,
9. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong,
10. Biéu mau 08a,
11. Bién ban kiém nhap hang hoa.
12. Hoéa don tai chinh.

S6 lwong bd hd so

01 bo gbc

5.2. Quy trinh thanh toan viéc mua siam trong diéu kién khac (Dung cho hoat

dong khong thuong xuyén, theo cac nhiém vu dot xuat..):

a) Quy trinh thanh toan viéc mua s@m hang hoa

Quy trinh thanh to4n viéc mua sim tai san c6 gia tri duéi 100 triéu dong cho mot

lan mua sam

Noi tiép nhén ho so

Tén don vi: Phong Tai chinh — K¢é toan
Dién thoai lién hé: 0258.3.821.089

Thoi gian tiép nhan

Trong vong 30 ngay sau khi hoan thanh chirng tir thanh toan

Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir khi nhan ching tir day du, ding quy dinh...

Trinh ty thuc hién

Khoa Phong dugc giao nhiém vu mua sam sau khi hoan thanh
viéc mua sam tap hop chimg tir giri vé Phong Tai chinh — ké toan
thanh toan

Thanh phin ho so

1. K& hoach mua sam hoac d¢ xuat vé viéc mua sam
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2. (Bién ban hop hoi dong khoa hoc (néu co), cac bao gia, bién
ban danh gia bao gid, to trinh phé duyét ké hoach lya chon
nha thau...).

3. Bién ban tham dinh ké hoach lya chon nha thau (khong bt
budce)

4. Quyét dinh phé duyét du toan va ké hoach lya chon nha thau

5. Dépg tai Ké hoach lya chon nha thau trén Hé théng d4u thau
quoc gia (bang chup man hinh)

6. Bién ban thuong thao hop dong.
7. Quyét dinh phé duyét két qua lira chon nha thau.

8. Dang tai Két qua liwa chon nha thau trén Hé théng dau thau
quoc gia (bang chup man hinh)

7. Hop dong,

9. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong,
10. Biéu méu 08a,

11. Bién ban kiém nhap hang hoéa.
12. Hoa don tai chinh, gidy dé nghi thanh toan.

S6 lwong bd hd so

Theo quy dinh ctia Luat dau thau 01 b ho so goc

e. Quy trinh thanh toan vigc mua sém hang héa tir 100 triéu déng tré 18n

Quy trinh thanh toan viéc mua sim tai san, vt tw, hang héa cé gia tri tir 100 triéu

dong tré 1én

Noi tiép nhén ho so

Tén don vi: Phong Tai chinh — Ké toan
Di¢n thoai lién hé: 0258.3.821.089

Thoi gian tiép nhan

Trong vong 30 ngay sau khi hoan thanh chirng tir thanh toan

Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir khi nhan ching tir day du, ding quy dinh...

Trinh ty thuc hién

Khoa Phong dugc giao nhiém vy mua sam sau khi hoan thanh
viéc mua sam tap hop chung tir giri vé Phong Tai chinh — ké toan
thanh toan

Thanh phin ho so

1. K& hoach mua sam hoac d¢ xuat vé viéc mua sam

2. Quyét dinh phé duyét: danh muc hang hoa, dy toan goi thau,
K& hoach lya chon nha thdu va céc ching tu chi tiét dinh
kém (Bién ban hop hoi dong khoa hoc, cac bao gia, to trinh
phé duyét ké hoach liwa chon nha thau, bién ban tham dinh ké
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hoach lua chon nha thau. . ).

3. Dang tai K& hoach lya chon nha thau trén Hé théng d4u thau
quoc gia (bang chup man hinh)

4. Dy thao hd so moi thau
5. Quyét dinh phé duyét hd so moi thau.

6. HO so lién quan dau thau gom: hd so moi thau va hd so du
thau, bién ban m¢ thau, bao cao danh gia ho so du thau, bién|
ban thuong thao hgp dong, to trinh d€ nghi phé duyét két qua

dau thau, bién ban tham dinh két qua diu thau..
7. Quyét dinh phé duyét két qua lira chon nha thau.

8. Dang tai Két qua liwa chon nha thau trén Hé théng dau thau
quoc gia (bang chup man hinh)

9. Hop dong,

10. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong,
11. Biéu mau 08a,

12. Bién ban kiém nhap hang hoa.

13. Hoéa don tai chinh.

S6 lwgng b hé so (01 b gdc

6. Cam két chi qua Kho bac: Can ctr Thong tu 89/2021/TT-BTC quy dinh
quan ly, kiém soat cam két chi ngan sach nha nuéc qua kho bac: Tat ca cac khoan chi
thuong xuyén sir dung kinh phi ngan sach nha nudc duge co quan nha nuéc c6 tham
quyén giao du toan ngan sach nha nuéc hiang nim c6 hop déng mua ban hang hoa,
dich vu, xay lap véi gia tri tir 200 triéu dong trg 1én duoc thuc hién va thanh toén tir 02
nam ngan sach tro 1én. Thoi han gai cam két chi ciia don vi sir dung ngan séach: trong
thoi han ti da 10 ngay lam viéc ké tir ngay ky két hop dong.

7. Biéu miu dinh kém

Phu luc dinh kem

IV.NGUYEN TAC VA THOI HAN THANH TOAN

1. Nguyén tic

CAac c4 nhan chiu trach nhiém vé tinh hop Ié cua cac ching tir thanh toan, néu bi
phéat hién st dung chang tir khong ding quy dinh, chiing tir khong dung véi thuc té
phét sinh, vi pham maot sé quy dinh trong thuc hanh tiét kiém chdng lang phi sé bi tur
chéi thanh toan.

2. Thoi han ndp hé so hoan thanh
Tat ca hoat dong mua sam, cong tac phi, hoi nghi, chuyén mén, ... (43 hoan thanh
viéc mua sam hoic dot cong tac) phai dugc tong hop va nop vé phong Tai chinh - Ké
toan trong vong 30 ngay tinh tir ngay hoan thanh héa don ching tur.
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Cac hoat dong da phat sinh sau 30 ngay, di co day du chung tir, hoa don ma chua
dugc chuyén giao bo phan ké toan thanh toan phai giai trinh Iy do cham tré va phai
dugc sy dong ¥ caa Giam déc duyét thanh toan bang gidy dé nghi thanh toan (néu rd ly
do cham tré).

3. Thoi han thanh toan:

Tién luong, tién cong duge thanh toan vao cac ngay dau thang, trong vong 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du bang chim cong cua cac Khoa/Phong.

Tién 1am thém gio, cdng tac phi: Phong Tai chinh - Ké toan tong hop danh sach
trong 10 ngay dau thang va thanh toan trong vong 10 ngay lam viéc tiép theo. Cac
danh sach, ching tir nop sau ngay 10 s& duoc téng hop vao cudi thang va thanh toan
trong vong 10 ngay dau cua thang sau.

Céc chiing tir thanh toan khac trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay hoan
thién chang tir thanh toan. CBCNV guii chiing tir khong ding han can lam giai trinh
cho Ban Lanh dao dé thyc hién viéc thanh toan.

V. TRIEN KHAI THUC HIEN

Phong T6 chtic — Hanh chinh chiu trach nhiém trién khai quy trinh nay dén cac
Khoa/phong va toan thé can bo, cong chuc, vién chie trong don vi. Moi kho khan
trong trién khai dé nghi giri bang van ban vé Phong Tai chinh — Ké toan dé trinh L&nh
dao stra d6i, bo sung quy trinh.
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